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1 Overordnet — Om PetanquePortalen.

Dette er vejledning til brugen af Dansk Petanque Forbunds PétanquePortal der indeholder:
e Medlemsdatabaser
e Licensbestillingssystem
e Resultater (fra SLT, VECK og Veterancuppen)

1.1 Log
Dato for rettelse Vedrgrende Rettet af
28.12.2011. 4.4.2. Oprettelse af medlemmer Lars Lloyd
som ikke har licens
19.03.2012. - Licensbestilling til Lars Lloyd
xresmedlemmer 4.5.1.
- Flyttelicenser — meddel
afgivende klub 4.6.
1.2 Hotline

Sekretariatet er hotline og har du spgrgsmal bedes du henvende dig ved mail til dpf@petanque.dk
eller pa telefon 43 26 24 45.

1.3 Facebook faciliteter:
De facebook faciliteter” som findes pa PetanquePortalen understattes for tiden ikke af DPF.

1.4 Download af dokumentet

Det anbefales IKKE at downloade dette dokument, men &ben det altid fra hjemmesiden.
Dokumentet vil lgbende blive opdateret og opdateringer kan ses i opdateringsloggen.

1.5 Har du Skype pa din PC?

Hvis du har Skype installeret pa din PC skal du, inden du printer din spillerlicens sikre dig, at du har
deaktiveret ”Skype Click to Call”.

Er programmet aktiveret vil du se, at alle licens nummer fremkommer som ==~ 600814-023 ¢
print.

For at deaktivere programmet valger du ”Administrer” tilfgjelsesprogrammer.
Find ”Skype Click to Call” i listen, marker og tryk deaktiver. Nar du har printet licensen kan du
aktivere igen.



mailto:dpf@petanque.dk

Side 4 af 23

Brugervejledning til Version 1.0 Dato 28.12.2011.
PetanquePortalen, DPF

Adrministrer tilfajelsesprogrammer ﬁ

Vis og administrer tilf@jelsesprogrammer til Internet Explorer

-

Typer af tilfgjelsesprogrammer Mavn Udgiver Status Indlz=sning... Mavigat “
&} Vaerktajslinjer og udvidelser H.jaelp til Messenger Companicn Micrnsnf‘t Corporat?on Alctiv?ret 001¢= 0,00 =
Bing Bar Helper Microsoft Corporation Deaktiveret

77 Segemaskiner Research Microsoft Corporaticn Alkctiveret

@Acceleratcrer Skype Technologies 54

© Sporingsbeskyttelse Skype Browser Helper Skype Technolagies SA Aktiveret 0,00 = 0,005

5 Skype Click to Call Skype Technologies 54 Aktiveret

Sun Microsystems, Inc. r

Java(tm) Plug-In 2 S5V Helper Sun Microsystems, Inc. Alctiveret 0,04 5 =

Wies
WIS e

Indlzeste tilf@jelsesprogrammer =

i 1] 3
Skype Click to Call
Skype Technologies 54
Version: 5.8.0.8855 Type: Browserudvidelse
Fildato: S@g efter dette tilla=gsprogram via standardsggemaskinen

Flere oplysninger

Find flere vazrktejslinjer og udvidelser...

Laer mere om vaerktejslinjer og udvidelser Luk

E

1.6 Spiller ID

Alle spillere der registreres i Portalen, oprettes med et unik Spiller-ID nr. Uanset i hvilken klub
spilleren har licens, vil spilleren altid have dette Spiller-ID i portalen. Du skal ikke a&ndre noget, nar
spilleren skifter licens-klub.

Spiller-1D vil vare licens nr., nar spilleren kgber licens. Spiller-ID nummer tildeles ud fra en
tilfeeldig negle og kan ikke &ndres eller valges.

1.7 Alderskategorier.
Der findes fglgende alderskategorier i portalen:

e Junior
e Senior
e \eteran

Hvilke spillere der er i hvilke grupper udregner portalen automatisk via fadselsdatoen. Klubben skal
ikke indberette/vaelge omkring alderskategorier.

1.8 Adgang til portalen
Pa www.petanque.dk ligger der gverst pa forsiden et link til PetanquePortalen.
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Direkte link www.petanqueportalen.dk

Link til PetanguePortalen

Forside Organisation Information Tumeringer

2  Autorisationsniveauer
Der er 4 autorisationsniveauer i PetanquePortalen.

e Besggende

e Spiller/klubmedlem

e Klubadministrator

e Forbundsadministrator

2.1 Besggende:

I den gverste del kan alle finde oplysninger under ”Holdturnering og Stillinger” og der kan sgges pa
personer og klubber — uanset om man er logget ind.

Holdturnering og Stillinge

~ -

[T _
Man behgver ikke veere logget ind for at se resultater fra de turneringer som er omfattet af
PetanquePortalen.

2.2 Spiller/klubmedlem:

Alle der vil anvende PetanquePortalen til mere end simpel information, skal tilmelde sig.
Dette gares ved at skrive sit navn og e-mail adresse i gverste indtastningsboks i hgjre side.

Naér du klikker ”Tilmeld” vil der automatisk blive tilsendt en mail med en adgangskode til den e-
mail adresse du har skrevet i boksen.
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TILMELD DIG
PETANQUEPORTALEN | DAG!

Det er GRATIS, og alle kan tilmelde sig.

KLUBLEDER: KOM I GANG

Danmarks officielle
petanqueportal

E-mail Navn

E-mail

Adgangskode

Bliv medlem nu

Det er gratis...

W sk mig

Logind

Tiimeld

Nar du klikker pa Tilmeld bekrzefter du, at du har

Glemt adgangskode? lzest og accepteret Vilkar

2.3 Klubadministrator.
Klubadministrator skal tilmelde sig pa samme made som spilleren.

Klubadministrator har faet tilsendt et brev fra Concor /Club People med en adgangskode til som
klubadministrator.

KLUELEDER: KOM I GANG

E-mail

Adgangskode

W sl mig

Log ind

Glemt adgangskode?

Ved klik pa “Klubleder: Kom i gang” kan du se en naermere beskrivelse — men beskrivelsen er ogsa
i det folgende i denne vejledning.

Du logger ind i venstre side med den e-mail adresse og det password, du har modtaget efter du
registrerede dig.

I nedenstaende boks skriver du din klubs nr. og det password du har modtaget med posten.
Nar du klikker ”Fortsat” har du registreret dig som din klubs administrator.
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KLUBLEDER: KOM | GANG

P& denne side kan du blive oprettet som administrater for din klub. Herefter vil du f3 adgang til en
raskke funktioner til administration af din klub.

&Trin1 Opret en brugerprofil
Trin 2 Valg din klub

Indtast klubnummer og adgangskode, som du har faet tilsendt.

Trin 3 Opret administrator
Din brugerprofil bliver oprettet som administrator for klubben.
Indtast klubnummer og adgangskode, som er blevet tilsendt klubben:

Klubnummer

Adgangskode

Fortsast

2.4 Forbundsadministrator

DPF har en adminsitratoradgang som kan alt i PetanqurPortalen. Derfor kan du henvende dig til
DPFs sekretariat og og fa hjelp hvis du ikke kan komme videre eller du skal have rettet ting du ikke
selv kan rette.

3 Spiller.

Spilleren kan tildeles flere rettigheder af klubadministrator, men dette beskrives under Klub
Administrator”.

Spilleren kan lzegge informationer ind under sig selv. Informationerne bliver tilgeengelige for andre
brugere af portalen.

Under min spillerprofil => Profil => Rediger min Profil kan spilleren redigere sin egen profil.
Der kan ogsa uploades et billede. Dette billede er IKKE det som kommer pa licensen.

Spilleren kan udskrive sit licensbevis fra denne side.
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MIN SPILLERPROFIL

kd Hjz=ip

Slet
Veelg spiller

10882 Gunnar Henriksen

Profil
1 Send besked

Klub
Holbask

Soeson

2011 |~ |

Spillerlicens
2011
Udskriv licensbevis

Senior

3.1 Resultater

Spilleren kan se resultater fra resultat databasen nar spilleren er logget ind.

3.2 Mine betalinger

Ikke aktuelt da alle betalinger foretages af klubben og ikke af spilleren.

3.3 Holdturnering

Her kan spilleren se alle de turneringer der er registreret i PetanquePortalen.

3.4 Spillere

Under "Vis spillerprofil” kan spillere sage og fa vist spillere fra sin klub eller spillere i andre

klubber under DPF.
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3.5 Klubadministration
Ikke relevant for spilleren

3.6 Sag klub

Under sgg klub kan du finde alle de klubber der er tilknyttet PétanquePortalen. Du kan se alle de
data den enkelte klubadministrator har lagt ind pa klubben.

- . - Land Navn
=
= |= Turneringssystem Alle E
Min spillerprofil
Sag

Mine betalinger

Holdtumering @ Auto-godkendelse: Alle ansggninger godkendes af PetanquePortalen - Abent me
# Spillere

# Klubadministration ® Manuel godkendelse: Alle ansggninger skal godkendes manuelt af administrator

= ? Klubber Navn Info  Bliv medlem
[+ ..-j"ﬂ_ Holbeek Petanque Club Amager P96 j |"_ﬂ
Q\ Saqg klub Ballerup Petanque Klub j |"_d
Beder-Malling Petanque = A

# ¢ 9% Applikationer

3.7 /ndre password

Nar du har registreret dig/din e-mail adresse pé portalen kan du under ”Min Spillerprofil” =>
”Profil” => "Rediger min profil” i nedenstaende billede @&ndre dit password til det du ensker.

MIN PROFIL
Gem
STAMDATA BILLEDE PRAESENTATION
Adgangskode

Gentag adgangskode

Hvem kan se min profil Venner og medlemmer af mine lukkede klubber| ~ |

Modtag notifikationer pd din e-mail ndr der er nye meddelelser i din PetanquePortalen-indbakke
Modtag nyheder, updates og systembeskeder fra petanqueportalen.clubpeople.com
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4  Klubadministrator

4.1 Logon

Find det under ”Autorisationsniveauer’” => “Klubadministrator”.

Klik péd 7+ under Klubadministration. Det er 1 denne gruppe du som klubadministrator i det
falgende arbejder.

Klubleder: Kom i gang
Indstillinger
Brugeradgang

Vis/Ret spillere

Kob spillerlicens
Betalinger

Indberet spilletid/sted
Indberet resultat
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4.2 Indstillinger

KLUBINDSTILLINGER
ﬂ Hj=lp
-VELG- KONTAKTPERSONER ADMINISTRATORER
Navn [Holba=k Petanque Club | = A RN - ST
E-mail lars lloyd@lloydconsult.dk l ,

Gade Blytaekkervej 1 | R

Postnr 4300 \

|

By Holbaek | | SRR

Land ' Denmark [~] ‘ -
Hjemmeside ihttp:l/www.holbaek-petanque-club{

Gennemse...

Prasentation

L2 R e B | I | U &bl X;!x* & b¥ 14 L-x CREAR SR

Font default [v] size default [v] % BB B &

EIE HEEEE=EE=E i Eww

Vinterspillested er Asmindrupvej 50, Vipperad.

Sommerspillested er Hgjen, 4300 Holbask.

Hallen kan lejes.

421 Generelt

Opdater de felter du vil opdatere og skriv de oplysninger i Praesentation som du vil have staende.
Disse vises for andre besggende under din klub og hvis man sgger pa hovedsiden.

4.2.2 Velg
Klik af i (ret hvis du vil)
e Privatklub

e Aben for ansggninger

e Auto-godkendelse

e Offentligger din klub til Internettet

e Tilknyt din Klub til portaler : Petanqueportalen.

4.2.3 Kontaktperson
Der kan kun veere 3 personer:
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e Formand
e Kontaktperson
e Licensbetaler

Leeg dem ind som skal veere i din klub ved "Vealg”.

4.2.4 Administratorer

Her kan du leegge nye administratorer ind. Ved oprettelse af flere administratorer betyder det at der

er flere som kan tildele rettigheder til spillere.

I udgangspunktet kan en administrator tildeles alle rettigheder via ”Vis, Opret, Ret Spillere”, men
kun her kan andre medlemmer autoriseres til at kunne tildele rettigheder til andre spillere.

Det er kun under generel det er interessant for klubberne.

4.3 Brugeradgang:

4.3.1 Brugeradgang til administrator

I brugeradgang giver du dig selv de rettigheder du skal have som formand/kasserer.

Du skal sikkert have alle rettigheder.

BRUGERADGANG

Holbak Petanque Club

Gem Annuller

Lars Lloyd

Ret indstillinger for klubber

Opret/ret spillere

¥ vis spillere

Batal tilmeldinger og licenser for klubben

Se ordrer

Indberet tidspunkter og spillesteder for holdkampe

Se indberettede tidspunkter og spillesteder for holdkampe
Indberet resultater for haldkampe

Sz indberettede resultater for holdkampe

Kontroller spillerlicenser for heldkampe mm.
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4.3.2 Brugeradgang til andre bemyndiget i foreningen

@vrige i klubben som skal bemyndiges til at administrere klubben som kasserer, oprette spillere
eller indberette resultater skal registreres pa denne side — leeg navn og e-mail ind og tryk Sgg” eller
blot ”Seg”

HUSK at medlemmerne skal have oprettet sig selv, for du kan autorisere dem til bemyndigelser.
HUSK at du kan oprette flere administratorer under "Indstillinger” => ~Administratorer”, men
disse far samme rettigheder som dig selv.

Klik “Tilfej ny bruger”
BERUGERADGANG

Holb&zk Petanque Club

Annuller

Nawvn
E-mail
Seg

{Der vises kun de ferste 50 brugera, som matcher segekriteriat.)

Nar du har fundet den spiller du vil give rettigheder, sa klik de punkter af, som du vil autorisere
spilleren til.
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BERUGERADGANG

Holbzk Petanque Club

Gem Annuller

Pia Lloyd

[ ret indstillinger for klubber

D Opret/ret spillere

|:| Vis spillere

[ getal tilmeldinger og licenser for klubben

I:l Se ordrer

|:| Indberet tidspunkter og spillesteder for holdkampe

I:l Se indberettede tidspunkter og spillesteder for holdkampe
I:l Indberet resultater for holdkampe

|:| Se indberettede resultater for holdkampe

I:l Kentroller spillerlicenser for holdkampe mm.

4.4 Vis, Ret, Opret ny spiller.

DPFs eksisterende medlemsarkiv er overfart til PetanquePortalen. Du vil derfor kunne finde spillere

fra din klub, allerede nar du logger pa farste gang.

Tjek venligst at spillere ser ud til at veere oprettet korrekt.

VIS/RET SPILLERE

Holbak Petanque Club

Opret ny spiller

Mavn pa spiller Spiller-1d

Kan

Fedselsdato Aldersgruppe

Sﬂ'g Gem i fil
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4.4.1 Vis spiller

Pa denne side kan du vise spillere i din klub. Sgg pa navn, spiller 1D f.eks. eller blot sgg sa du far
alle spillere. Alle registrerede spillere i Portalen registreret pa din klub fremkommer. Du kan klikke
pa den spiller du sgger.

4.4.2 Opret ny spiller

Du kan oprette alle spillere i portalen — ogsa selv om de ikke skal have spillerlicens.

Vigtigt:

Du bar ikke oprette spillere, som har licenser i andre klubber og systemet er ikke teenkt, som et
egentligt medlemsregister for den enkelte klub. (Det kan veere at dette e&ndres med tiden, men i
dette system skal en spiller kun oprettes én gang og spillerens tilhgrsforhold er hos den klub, hvor
spilleren har licens.)

VIS/RET SPILLERE

Holbak Petanque Club

Opret ny spiller

Navn pa spiller Spiller-1d Ken

Fodselsdato Aldersgruppe

: iz

S0¢ Gem i fil

Klikker du pa ”Opret ny spiller”, fremkommer der nyt billede hvor i du skal leegge data ind.
Spiller-1D genereres automatisk af systemet.

Der giver formentlig sig selv at oprette en ny spiller, men registrer sa mange oplysninger som
muligt om spilleren.

Det er vigtigt, at fadselsdato er korrekt, da den kommer til at sta pa licensen. Aldersgruppe beregnes
af systemet.
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Spilleren er nu oprettet for din klub, men nar spilleren nu er oprettet kan han med samme Spiller-1D
spille i andre klubber senere.

4.4.3 Upload af billeder licenser
Spilleren kan under sin profil uploade billeder, men det vises kun under spillerens profil.

Skal spilleren have DPF Licens skal administrator uploade et billede af spilleren, og dette billede vil
blive brugt pa spillerlicensen. Derfor er det vigtigt, at det er et vellignende billede.

Du skal tage billeder af alle licenskabere og gemme disse billeder (gem dem i separat fil pa spiller
navn) pa den computer hvor fra kebet foregar.

Nar du star pa spilleren klik "Gennemse”. Herefter abner stifinderen dine filer pa din computer. Du
markerer det billede der skal uploades og dobbeltklikker eller klikker ”Abn”.

Herefter klikker pa ”Gem” pa portalen og billedet er gemt.

Billede

| Gennemse...

Licenser
Senior

Udskriv licensbevis
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4.4.4 Slet billede

Skal billedet udskiftes skal du sette et flueben i boksen [ Slet og klikke ”Gem”. S er billedet
slettet.

[ Gennemse... ]
{Blank hvis ikke billedet skal s=ndres) [ slet

Licenser
Senior

Udskriv licensbevis

4.5 Kab spillerlicens

| DPF er det jo saledes, at en licens er knyttet til en klub (modsat mange andre forbund). Derfor er
det klubben som bestiller licenser til dens medlemmer.

Som tidligere meddelt er Dankort den eneste made at betale licenser.

451 /Aresmedlemmer.

Da eresmedlemmer ikke betaler licens, fornyer sekretariatet licenser til esremedlemmer. Klubben
skal altsa ikke foretage sig andet end eventuel print af licensen.

45.2 Bestil

Klik ”Kab spillerlicens” og der fremkommer et billede, hvor man kan sege pa alle spillere. Velger
du tomme felter i alt undtagen “Licens : Nej” og trykker ”Seg”, sa fir du alle de spillere der ikke
har licens. Klik alle de spillere af hvor du skal bestille licenser og klik ’Tilfej inkebskurv”.

G4 lidt leengere ned 1 billedet og klik ”Accepter handelsbetingelser” => ”Gennemfor”.
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Du kommer automatisk over til ”Betalingsbilledet” hvor du klikker pa Dankort. Skriv klubbens
kortnummer, Udlebsdato og kontrolcifre og klik ”Gennemfor betaling”.

Du far herefter en kvittering pa det du har kabt og du kan udskrive denne til dine bilag.
Dansk Petanque Forbund
Brendby Stadion 20
2605 Brendby
Denmark
Telefon 43 26 24 45
CVR-Nr 21094900

Kvittering
Betaling for ordren er gennemfart

Til Ordre gennemfert af

Holbaek Petangue Club Lars Lioyd

4300 Holbaek

Denmark E-mail: lars_lloyd@lloydconsult.dk

Dato
10-12-2011

Ordrenummer
501

Licens Senior 7005815-01 Blytekker DKK 230,00
Licens Senior 741027-01 Knud Winckelmann DKK 230,00

Licenserne er nu registreret og licenshaveren kan spille i DPFs turneringer.
Udskriv licens: Se efterfglgende punkt.

4.6 Flyttelicens

For at flytte en licens skal du kebe en flyttelicens i WEB-shoppen. Flyttelicensen koster kr. 70,-
Du skal i "Meddelelsesfeltet” skrive hvilken spiller, der skal flyttes fra hvilken klub til hvilken klub.

Denne meddelelse vil tilga sekretariatet, som vil sgrge for at &ndre klubben, hvor licensspilleren er
tilknyttet.

Husk at meddele afgivende klub om klubskiftet.
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4.7 Flyt licens ved arsskiftet

Hvis du skal bestille en licens til en spiller som havde licens i en anden klub i den afsluttede seeson,
skal du kontakte Sekretariatet ved mail eller telefon. Det er kun Sekretariatet som kan flytte spillere
fra 1 klub til en anden.

Det er gebyrfrit at flytte spillere ved ordinaer afslutning pa sasonen.

4.8 Betalinger
Under betalinger kan du se alle de betalinger du har foretaget for din klub pa DPFs Webshop.

4.9 Indberet spillertid/sted
Anvendes ikke. Disse data indberettes af TU.

4.10 Indberet resultat

Alle resultater pa turneringer der registreres i PétanquePortalen, skal indberettes via
PétanquePortalen, af den klub der afholder turneringen pa dagen.

Klik pa ”Indberet resultat” og nedenstdende billede fremkommer.
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HOLDKAMPRESULTAT

Holba=k Petanque Club

Kampnr

Hent

Saeson Aldersgruppe

2011 [~ | | - |

Razklke Pulje
| = | | Veelg reekke for at hente puljer| ~ |

Udehold Spillested

Rundedato Kampdato

Kun kampe, hvor der mangler resultat [
Kun kampe afgjort uden kamp [

Kun kampe med ukendte spillere [

Sag Gem i fil

Det nemmeste er at s@tte et flueben 1 feltet ”’Kun kampe, hvor der mangler resultat” og indtaste
spillested, du far saledes sorteret de fleste kampe og du ser kun de dbne kampe, som er spillet hos
jer.

Fra listen veelger du den kam du skal indtaste resultatet for og herefter frem komme falgende billed.

HOLDKAMPRESULTAT

Gem Annuller | Udskriv holdseddel | Udskriv blank holdseddel

Kampnr 8000

Runde 2. runde 26-11-2011

R=kke Senior VECK. 2. runde gst Pulje BB
Tid 26-11-2011 10:00

Indberettet

Jonstrup 1 I:I - I:I Aakirkeby 2

DA‘ngnrt uden kamp (afbud/udablivelze)
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Resultatet indtastes og der trykkes <Gem>.
Nar et resultat er lagt ind i portalen, er det Iast og klubadministrator kan ikke @ndre.
Er et resultat fejlagtigt lagt ind, skal man henvende sig til Sekretariatet eller TU for at fa det &ndret.

Umiddelbart efter et resultat er lagt ind i portalen er der synligt for alle der sgger resultatet.
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5 Udskriv spillerlicens

Der henvises til afsnitttet om tilretninger for de som bruger Skype.

Gar man ind pa den enkelte spiller der har licens (eller sig sin egen profil) er der nederst til hgjre en
boks

Licenser
Senior

Udskriv licensbevis

Klik pa ”Udskriv Licensbevis”. Herefter kommer printerudskrift billede.

5.1 Udskriver pa flere sider

Hvis licensen udskrives pa flere sider, sa klik pa printer ikonet:

b~ B - rmE] Side v Sikkerhed
deh Udskriv... Ctrl+P —oversst | [0

SEIIV ri+ {}‘v&rﬁﬂ}t E
EL 0 Vis udskrift...

| # Sideopszetning...

Og nulstil alle indstillinger til ”Tom” og sikre dig at papirformatet er A-4.
Herefter kan du udskrive alle licensen pa én side.

Nar du gér tilbage til sidste side sa klik "Gem”.
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PetanquePortalen, DPF

Sideopsa=tning Iﬁ
Papirindstillinger Margener {millimeter) S
Sidestemelse: Venstre: 19 05 -

' |
A4 Y|  Hare: 1505 Mz
- - =l
@ Staende () Liggende Top: 1905 Eom
[ Udskriv baggrundsfarver og -billeder :"-'""'—:;"-“ E
ag g Bund: 19,05 T '
Aletivér Formindsk til sidestamelse
Sidehoveder og sidefadder
Sidehoved: Sidefod:
[-Tnm- v] [-Tum- "]
[-Tum- v] [-Tum- ']
[-Tom- v] [-Tom- "]
| Skift skrfttype |
oK | [ Anndler |
6 Webshop

Der kommer naermere beskrivelse for i skrivende stund er Webshoppen ikke tilgeengelig.

Licenssystemet harer under Webshoppen og det er tanken, at Webshoppen udvides med produkter
og turneringer, der kan kgbes (DM, VECK, SLT m.v.), nar DPF og medlemmerne har laert systemet
bedre at kende.

6.1 Flyttelicens
At flytte en licens i seesonen skal bestilles i webshoppen. Du skal i "Meddelelsesfeltet” skrive hvem
der skal flyttes og fra hvilken klub til hvilken klub.



